	雲林縣私立大德工商職業學校學生請假   （第一聯）
班級：           學號：          姓名：     
因
    自     月     日     節至     月     日     節止共請假    日
小時
（附繳證明：                ）
	本聯存學務處

	家長
簽章
	
	導師簽章
	
	生輔組長簽章
	
	學務主任簽章
	
	校長批示
	
	




	雲林縣私立大德工商職業學校學生請假   （第二聯）
班級：           學號：          姓名：     
因
    自     月     日     節至     月     日     節止共請假    日
小時
（附繳證明：                ）
	本聯存學務處

	家長
簽章
	
	導師簽章
	
	生輔組長簽章
	
	學務主任簽章
	
	校長批示
	
	




	雲林縣私立大德工商職業學校學生請假   （第三聯）
班級：           學號：          姓名：     
因
    自     月     日     節至     月     日     節止共請假    日
小時
（附繳證明：                ）
	本聯存學務處

	家長
簽章
	
	導師簽章
	
	生輔組長簽章
	
	學務主任簽章
	
	校長批示
	
	



＊請假注意事項＊
一、學生在上課時間內因故不能到校上課或不能參加各種集會或活動時，應辦理請假手續，否則以曠課論，注意事項如下：
(1)因事請假：需事先辦理，事後不得補請。
(2) 因病請假：可託同學辦理，或於到校七日內辦理補假手續，請假需檢附證明。
(3) 特別事故或託人請假：應由家長來電話請假，請假期滿後，仍不能到校上課，亦應來電話辦理請假手續。
(4) 請假當日如為考試時間，應送教務處登記。

二、請假時須先將請假單填寫清楚，由家長蓋章後，送呈導師核章後，轉送學務處登記。
三、請假一日內者由導師核准，(但凡補假不論時間長短，均應經生輔組長之簽核)，二至三日者由生輔組長核准，四至六日者由學務主任核准，一週以上者呈校長核准後，送登記人員登記。
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                                        區號             
                                                    市       鄉鎮       村       路
                                        地址        縣       市區       里       街( 收件人 )

                                                    
                                                 段    巷    弄    號    樓    室  

                                        姓名                      女士/先生 台啟    










